PAGE  

HƯỚNG DẪN 
LỰA CHỌN TÀI LIỆU LƯU TRỮ THUỘC DIỆN LẬP BẢN SAO BẢO HIỂM

1. Yêu cầu

a) Chỉ lựa chọn tài liệu thuộc những phông/công trình/sưu tập lưu trữ đã được tổ chức khoa học. 

b) Hạn chế sự trùng lặp thông tin tài liệu giữa các phông/công trình/sưu tập lưu trữ.

2. Tiêu chí lựa chọn tài liệu
Tài liệu lưu trữ được lựa chọn để lập bản sao bảo hiểm phải thuộc một trong các nhóm sau:

a) Tài liệu lưu trữ quý, hiếm.

b) Tài liệu về các sự kiện quan trọng của đất nước, địa phương.


c) Tài liệu của các cơ quan có vị trí quan trọng trong bộ máy nhà nước của từng giai đoạn lịch sử. 
d) Tài liệu của các cơ quan, tổ chức có vai trò đặc biệt, tồn tại trong một giai đoạn lịch sử nhất định.
đ) Tài liệu phản ánh thân thế, sự nghiệp, đóng góp của các cá nhân, gia đình, dòng họ tiêu biểu.

e) Tài liệu khoa học kỹ thuật của các công trình, đề tài, dự án trọng điểm, có tầm quan trọng đặc biệt cấp quốc gia, địa phương.

g) Tài liệu lưu trữ bị hư hỏng hoặc có nguy cơ bị hư hỏng (tài liệu bị mủn, giòn, rách…); tài liệu bị mờ chữ, hình ảnh nhưng vẫn còn có khả năng đọc được hoặc tương đối đầy đủ thông tin.

3. Lập danh mục tài liệu (theo Mẫu đính kèm).

MẪU THỐNG KÊ TÀI LIỆU LƯU TRỮ THUỘC DIỆN LẬP BẢN SAO BẢO HIỂM

(Kèm theo Công văn số          /SNV-CCHCVTLT ngày        /4/2022 của Sở Nội vụ tỉnh Quảng Trị)
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